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In je portfolio kan je tips meegeven aan je mogelijke werkgever.

Waarschijnlijk zijn niet alle tips van toepassing op jou.
Jij moet selecteren welke tips je belangrijk vindt.
Wat kan je ploegbaas, mentor, stagegever of werkgever best doen om het jou makkelijker te maken op de werkvloer.


Vink de tips aan die je belangrijk vindt.
Begrijp je niet wat er met de tip wordt bedoeld?
Vraag het dan aan een medeleerling of aan je leerkracht!

☐ Trek mijn aandacht, voordat je iets zegt.
☐	Spreek naar me toe.
☐	Gebruik steeds concrete en duidelijke taal in 
uw gesproken en geschreven communicatie. 
☐	Ondersteun gesproken communicatie met natuurlijke gebaren.
☐	Vul uw gesproken en geschreven taal aan met schema’s en tekeningen.
☐	Zet het takenpakket voor mij duidelijk op papier.
☐	Maak een onderscheid tussen prioritaire taken en reserve taken. 
☐	Geef mij de taken één voor één, niet alle taken tegelijk.
☐	Voorzie per taak een stappenplan of taakanalyse.
☐	Bespreek veranderingen in het takenpakket en geef mij 
hierover voldoende uitleg.
☐	Geef mij tijd om te begrijpen en te reageren, spreek niet te snel.
☐	Bespreek het verloop van de pauzes.
☐	Kondig feestelijkheden en opleidingen duidelijk aan 
en bespreek met mij het verloop ervan.
☐	Richt de werkruimte visueel sober en overzichtelijk in.
☐	Beperk auditieve prikkels.
☐	Zorg voor een rustige plek waar ik mijn pauzes kan doorbrengen.
☐	Kondig aanrakingen vooraf aan.
☐	Voorzie voldoende fysieke ruimte tussen mij en mijn collega’s.
☐	Hang een klok op een duidelijk zichtbare plaats.
☐	vul zelf aan
☐	vul zelf aan
☐	vul zelf aan 
☐	vul zelf aan 
☐	vul zelf aan 
☐	vul zelf aan 



image1.jpeg




