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Document scannen

Met een scanner zet je een papieren document om naar een digitale versie. 
Handig als je een bonnetje moet mailen om geld terug te krijgen of als je een kopie van uw paspoort moet maken…
 
Er zijn losse scanapparaten te koop en printers met een ingebouwde scanner. 
Maar om iets te digitaliseren is een speciaal apparaat niet per se nodig.
 
De fotokwaliteit van smartphonecamera's is inmiddels zo goed, dat tekstdocumenten goed leesbaar zijn op de foto. 
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Scannen met iPhone/iPad

Foto maken en bijsnijden
	Foto maken
· Leg het document vlak neer op een anders gekleurde ondergrond
· Pak de iPhone of iPad erbij en maak een foto
Foto bijsnijden
· Open de app Foto's en tik op het beeld dat je gaat bijsnijden
· Tik op Wijzig
· Tik op het pictogram 'Bijsnijden' [image: Crop]
· Om de foto staat een kader met dikkere hoeken en lijnen.
· Je kan nu bijsnijden, het kader verplaatsen, …
· Tevreden? Tik op Gereed

App Notities
	Maak een scan met de app Notities. 
De app fotografeert automatisch alleen het papier en zet automatisch het perspectief goed. 
Het document wordt dan opgeslagen als pdf.

Scannen met Android-smartphone of tablet

Foto maken en bijsnijden
Foto maken
· Leg het document vlak neer op een anders gekleurde ondergrond
· Open de app Camera
· Houd het toestel boven het document maak een foto
Bijsnijden in Google Foto’s
· Open de app Foto's  (mogelijk staat die in de map Google)
· Tik op de juiste foto
· Tik op Bewerken [image: Bewerken]
· Tik naast 'Suggesties' op Bijsnijden
· Er verschijnt op elke hoek een witte stip
· Met de stippen kan je bijsnijden
· Staat het document goed in het kader? Tik op Kopie opslaan


Scanner-app

Maakt je een foto, dan houd je een digitaal fotobestand over. 
Maar soms is een pdf-document nodig. 

Daar zijn handige apps voor. 
Maak met de app een foto van een document, de app zorgt dat alles recht en duidelijk leesbaar in beeld komt en maakt er een pdf van.
 
Een speciale scan-app is bijvoorbeeld Genius Scan. 
Download de app gratis op je gsm.
Klik op het logo van Genius Scan dat hoort bij jouw toestel.
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